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Sajat weboldal elérhetd aron, online tartalomszerkesztdvel, tovabbértékesitési lehetSséggel.

Kedves Baratunk, felhasznaldnk!

K6szonjuk, hogy a privatdomain.eu szolgaltatasait valasztottad. Bizunk benne, hogy elégedett leszel a
termékkel!

A jelen haszndlati Utmutatd segitségével reményeink szerint Te barmikor akadadlymentesen tudod
menedzselni weboldaladat!

Kérjik, hogy ha a hasznalati Utmutatd barmely része vagy pontja nem egyértelm(, jelezd azt
szamunkra, hogy médosithassuk a kiadvanyunkat!

Az altalad valasztott privatdomain.eu szolgaltatasi csomag tartalma

tartalomkezel6 adminisztracids feliilet
valtoztathato sablon webdesign

logd kezel6 modul

menikezel6 rendszer

latogatdi statisztika

5 db szerkeszthet6 oldal

VvV V ¥V VYV V VYV V

a keres6optimalizalast segit6 META kulcsszavak és META leirdsok megadasanak lehetdsége
oldalanként

A\

50 Mb nagysagu dinamikus webtarterlet

1 db e-mail postafiék, korlatlan 5 db hozzatartozé e-mail cimmel

Private Domain Internet Solutions Ltd.
Unit9, Tottenham Green Enterprise Centre Town Hall Approach Road, London, N15 4RX
www.privatdomain.eu info@privatdomain.eu Informacids telefon: +3620 983 7481




PRIVATE DOMAIN Internet Solutions Ltd.
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Belépés az admin feliiletre és admin felhasznalé kezelés

A weboldaldhoz tartozd admin feliiletre valé belépéshez az dltalad megadott e-mail cimre
automatikusan kiklldtik az admin felllet webes elérhetGségét, illetve a felhaszndldé nevedet és
jelszavadat.

FEEENCGECE] | Elfelejtettem a jelszavam

uniAdmin v4.4 bejelentkezés

Bejelentkezé adatok megadasa

Felhasznalo: || |

Jelszd:

I | Jegyezze meg a belépési adatokat

I Legktzelebb automatikusan jelentkezzen be

Bejelentkezés

1.1. Jelsz6 megvaltoztatasa az els6 belépés utan

Az admin feliiletre valé belépés utan a Rendszer kategdridban az Adminisztratorok menipontban
lathatod azokat a felhaszndldkat, akik hozzaférnek az admin rendszerhez. Itt a felhaszndldk listdjaban
a sajat nevedre kattintva jobb egérrel tudod a felhasznaléi adataidat megvaltoztatni.

1.2. Uj adminisztrator felvétele

Az admin fellletre valé belépés utdn a Rendszer kategdridban az Adminisztratorok menipontban
|athatod azokat a felhaszndldkat, akik hozzaférnek az admin rendszerhez. Itt tudsz Uj admin
felhasznalot felvenni a rendszerhez és itt tudod azt is meghatarozni, hogy az adott felhasznalé melyik
admin funkcidkhoz férhet hozza. Miutan az uj felhasznaldt berogzitetted, a rendszer automatikusan
kiklldi a felhasznalénak a felhasznaloi adatokat.
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Webdesign sablon megvaltoztatasa

Az altalad kivalasztott sablonon belll barmikor egyetlen kattintassal megvaltoztathatod weboldalad
szinét!

2.1. A szin megvaltoztatasa

1. |épés — Valassza ki az admin fellletén a Tartalom kategdrian bellil a Szinvalaszté menipontot. Itt
lathatod sziirke hattérrel megjel6lve azt a szint, amellyel jelenlegi weboldalad megjelenik.

2. lépés - Valaszd ki a Neked tetsz6 szinmintat, kattints ra, és a weboldalad azonnal atszinezédik az
altalad kivalasztott szinlire. Ha Ujra betoltdéd a weboldaladat, akkor mar az Uj szin fog latszani, ha
pedig mar meg van nyitva a weboldalad, akkor az F5 billentylvel tudod frissiteni a weboldalad,
amelyen az Ujrat6ltés utdn az Uj szin fog latszani.

Logo kezel6 funkcio

Az altalad kivalasztott sablonhoz barmikor egyetlen kattintdssal toélthetsz fel logo-t, vagy
megvaltoztathatod! A logo automatikusan a weboldal bal felsé sarkdban jelenik meg.

Az ajanlott idedlis logdméretek pixelben a sablonokhoz:

1.Maldiv: 309x90 2. Korfu: 220x107 3. lIbiza: 276x92 4. Bali: 180x180 5. Malta: 287x64
3.1. Alogoé feltoltése/modositasa

1. 1épés — Valaszd ki az admin feliiletén a Tartalom kategdrian beliil a Logé menlipontot. Itt [dthatod a
jelenleg feltoltott logd-t, ha mar van.

2. lépés — A Tallézds gombra kattintva kivalaszthatod a feltolteni kivant képet. A rendszer a logé-t
automatikusan atméretezi az adott websablonhoz. Mentés utdn az weboldalon azonnal az Gj logd
latszik Ha djra betdltéd a weboldaladat, akkor mar az Uj logd fog latszani, ha pedig mar meg van
nyitva a weboldalad, akkor az F5 billenty(ivel tudod frissiteni a weboldalad, amelyen az ujratoltés
utan az Uj logo fog latszani.
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Tartalomkezel6 hasznalata

A tartalomkezel6 segitségével tudod a weboldalad széveges meni oldalainak tartalmat létrehozni,
szerkeszteni, valamint a szOvegbe dgyazott képi elemeket és linkeket kezelni!

4.1. Ujtartalom létrehozasa

1. |épés — Valaszd ki az admin feliiletén a Tartalom kategdrian belill a Tartalomkezel6 meniiponton
beliil az Uj meniielem felvétele almeniit.

2. |épés —add meg a menlipont nevét. A Meni hivatkozasi cimét a rendszer automatikusan kitolti.

3. lépés - A tartalom nevd teriletre irhaté be a kivant szoveg és itt lehet a szoveg formazasat is
megadni (vastagitds, dontés, betliméret novelés, stb.) A szovegdoboz felett egy Word-h6z hasonld
eszkoz rendszer talalhatd, mely a Word-bél ismert funkciokkal bir.

4. |épés - A kivant tartalom elhelyezése utan kattints a Mentés vagy a Mentés és visszalépés feliratu
gombokra. A Visszalépés gombra kattintva az eddigi moddositdsok nem hajtédnak végre a
dokumentumban.

Mentés utan a weben mdr a megvaltoztatott tartalom fog megjelenni.

4.2. Meglévé dokumentum szerkesztése

1. lépés — Valaszd ki az admin feliiletén a Tartalom kategérian belll a Tartalomkezel6 meniponton
bellil az Menlelemek listaja almeniit.

2. |épés - Vialaszd ki a szerkeszteni kivant menilelemet, majd a nevére jobb egér kattintdssal, és a
szerkesztés meni megnyomasaval kezdhet6 meg a dokumentum szerkesztése.
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A szovegszerkeszto funkcioi

5.1. Meglévé szoveg importalasa Word dokumentumbdl

1. Iépés — Helyezd vagdlapra a bemasolni kivant szoveget! (CTRL + C)

2. lépés — Kattints a ,,Beszuras szovegként” ikonra.

'?f.;:’r Stilusok = || Formatum ~ || Betlitpus = || Betlimeéret G
XaB@@( s 7 u=|x x|====(iz ===
4 o Eaattian ¥ 2|2 =|A -2

els || BB | |prmu :l_EH

3. |épés - llleszd be a felugro feliiletre a szoveget, majd kattints a Beszur gombra.

Besziiras szévegként V¥ Sortérések megtartdsa
Hasznalja a Ctrl+V-t a billentylizetén a beillesztéshez.

| -

4. |épés - Szerkeszd, formazd, majd mentsd a valtozasokat igényeidnek megfelelGen!
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5.2. SzovegszerkesztGbe beirt szoveg formazasa
1. 1épés —Jeldld ki az admin fellleten a formazni kivant szoveget

2. lépés — A szerkeszt6panel tetején valaszd ki a végrehajtani kivant parancsikont és kattints ra. Az
egyes gombok funkcidi megjelenitédnek, amikor felémész az egérrel.
A fejlécek és cimsorok formazasahoz javasoljuk, hogy az el6re beprogramozott cimsor formatumokat
haszndld (Cimsor 1, Cimsor 2, stb.). Ezekhez el6re leprogramozott méret és a sablonhoz harmonizalé
szin tartozik. Ezért, ha szint valtoztatsz, a cimsorok csak abban az esetben fognak az Uj sablon szineire
valtozni, ha a formdazasukat a megadott helyen is megvaltoztatod! (piros négyzettel jelolt) Ha normal
betliméretre szeretnéd visszaallitani a szoveget, akkor a ,,Bekezdés” stilust haszndld.

'A:r Stilusok & BetOtipus * | Betlméret ~

D mGW| B 7 U e X, x === |

ni
"

#— 3

dh = .
| J 2|2 = A&
efs || B | |brm 11 = |

FONTOS: ha megvdéltoztatod a a betliszinét az eredetileg programozottél eltérére, akkor a design
szinvaltoztatasakor a betliszinek nem fognak az Uj szinvilaghoz illeszked6 szinlire valtozni. Ha
meglévé formazast szeretnéd eltiintetni, akkor jeldljd ki azt a szoveget, amir6l a formazast el
szeretnéd tavolitani, és kattints a 3. sorban talalhaté Radir ikonra!
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5.3. Masik lapra vagy kiils6 oldalra mutato link elhelyezése és torlése sz6vegben

1. 1épés — Jeldld ki a szOvegben azt a részt, ami ald a linket szeretnéd beilleszteni

2. lépés — Kattints a , Link beszlrasa/szerkesztése” ikonra.

5 A

& Stilusok ~ || Formatum ~ || Betltipus - || Betlmeéret 5
o DB MEEN B 7 U &||x, x|E E E E|i= = i=|
_"l? F 2|5} == ﬁ vﬁ -

O I-IA&H""L!},EH

3. lépés - llleszd be a felugro feliletre a linket (pl.: Link URL: http://oldal.hu ), a Cél nev(i leg6rdiils
meniben valaszd ki, hol nyiljon meg a belinkelt oldal. Adhatsz cimet is a linknek, amit a |atogaték
akkor latnak, amikor a weben a link folé huzzdk az egeret, de még nem kattintanak ra. Az osztaly
mez&vel Neked nem kell foglalkoznod, illetve ebben a felugré ablakban Neked csak az ,Altalanos”
filon 1évé informacidkkal kell foglalkoznod.

Ha a szikséges adatokat beirtad, nyomd meg a ,,Beszur” gombot.

Altaldnas Felugré ablak Esemeények Halada

Altaldnos tulajdonsagok
Link URL | |

Horgonyok | ---

col |Azon05 ablakban/keretben megnyitas

Cim | |

Osztaly |-- Nincs megadva -- EI

Amennyiben a linket térélni vagy megszlintetni szeretnéd, jelold ki a szovegben azt a részt, ami aldl a
linket ki szeretnéd venni, majd kattintson a link hozzdadasa gomb mellett l1évé Link megsz(intetése
gombra, majd mentsd a valtoztatasokat.
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5.4. Lapon beliili link elhelyezése sz6vegben

1. |épés — Jelold ki a szbvegben azt a részt, ahova szeretnéd, hogy a lapon belili link , dobja” az
olvasét.

2. lépés — Kattintson a ,,Horgony beszlrasa/szerkesztése” ikonra.

5 A

& Stilusok ~ || Formatum ~ || Betltipus - || Betlmeéret 5
g Sa B mE| B 7 U s x x| EEE SIS == E
“ o [Rrrrerrr— F &1 =||A -2 -

@&HTI‘HL ﬂgﬂ

3. lIépés — Adj munkanevet a felugré fellleten a belsé linknek. Majd nyomd meg a ,,Beszdr” gombot.
Ekkor egy kis horgony jelenik meg a belinkelni kivant szovegrész el6tt. Ezzel jeloli meg az admin azt,
hogy amikor az oldalon a latogaték a
megfelel§6  linkre  kattintanak  (lasd
kovetkez6 1épés), akkor az a bels6 link az
oldalnak arra a pontjara viszi a latogatot,

Horgony beszirasa/szerkesztése

A - H S
ahovéd a horgonyt elhelyeztiik. (pl.: egy orgonynév: | |
hosszi  szévegben  a  megfeleld Beszar =

bekezdéshez)

4. |épés — Jelold ki ebben a szovegben azt a részt (szoét, kifejezést, mondatot), ahonnan szeretnéd, ha
a latogatdid az oldalon belll azonnal az el6bb ,behorgonyzott” szévegrészhez keriiljenek, majd
kattints a , Link beszurasa/szerkesztése” ikonra.

5. lépés - A felugré fellleten a Horgonyok

menuben Va’laszd ki azt a helyet' amit az Altaldnos Felugré ablak Események Haladé
imént célul megjeldltél és munkanévvel T e o haonzmack |
. . 2 2
elneveztél. Az osztaly mez&vel Neked nem kell | Horgonyok [ []
foglalkoznod. Ezen a feliileten Neked csak az ! :’“ zbickbanfkerethen megnyitds EII
, Cim

(g
»Altaldnos” fulon [évé informaciokkal kell osztély [ Nimes megadve — =
foglalkoznod. Majd nyomd meg a ,Beszur”
gombot és mentsd a valtoztatasokat!

Beszir
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Kép elhelyezése a dokumentum szovegében

1. Iépés — Valaszd ki az admin felliletén a Rendszer kategérian belil a Fajlkezel6 menlpontot.

2. |épés — Valaszd a fajl feltoltése menilpontot, kattints a Talléz gombra, majd a sajat szamitégéped-
rél toltsd fel az elSre kivalasztott képeket az oldaladhoz

3. |épés - A Dokumentumkezel6be belépve nyissa meg a szerkeszteni kivant dokumentumot és alljon
a kurzorral oda, ahova a képet szeretné beilleszteni, majd kattintson a Kép beillesztése ikonra.

A7

33 ¢ N Stilusok ~ || Formatum ~ || Betltipus ~ || Betdméret G
f @ @@ B 7 U x XEEEE|ES S iE|
Ee] 7 2|0 =|[A -2 -

‘L@mm !:'L =i

4. |épés - Megjelenik egy Uj ablakban a Kép

Altaldnos Megjelenés Haladé

beszurdsa panel, ahol a Képlista legordiilé

r Altaldnos

meniibdl vdlaszd ki az el6zetesen mar feltoltott Képl”“ ‘ L_J[
Képlista H -
képekbdl a beilleszteni kivantat, majd nyomd meg Kép helystiesits 526008 | ookimakobang
, Cim Jetsky.jpg )
a ,Beszur” gombot. i i
. , — 2-heagvira
5. lépés — Ugyanezen a panelen a ,Megjelenés” Ee;:ﬁe;{;j%f -
oo e .« 7 . v , ollogo30fokbal jpg
fulon igény szerint méretezd at vagy helyezd el a Sesiial
L, P .. L, , , kolonics-pince-7.jpa
képet, dllitsd be a széveg margd tavolsagot a néutaiarine
k ; ”| soggg;.gpg
éptdl. Selappg
szlap800x.jpa

Barmikor, ha szerkeszteni szeretnéd a képet, akkor

azt kijelolve kattints a ,Kép szerkesztése” gombra | L
és barmelyik mlveletet Ujra elvégezheted. A kivant

eredmény utan kattints a Frissit gombra.
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5.5. Webhelyen tarolt dokumentum belinkelése a weboldalra

1. lépés — Valaszd ki az admin fellletén a Fajlkezel6 menlpontot. Lépjen be az admin felllet
Fajlkezel6 menlipontjaba.

2. lépés — Vdlaszd a Fajl feltdltése menilpontot, majd téltsd fel a sajat szamitogépedrdl a kivant
dokumentumot.

3.1épés - Jegyezd meg az éppen haszndlni kivant fajl teljes nevét, annak fdjlkiterjesztésével (.pdf .doc.
stb.) egyiitt! Pl.:. ,arlista.pdf” Manudlisan lehet beirni a dokumentum elérést amikor a linkelésnél
hivatkozol ra: http://bali-korfu-ibiza-maldiv-malta/7eveninstant.hu/dokumentumok/fajl neve és
kiterjesztése. Jegyezd, vagy ird fel a hivatkozast, hogy a késGbbiekben hasznalni tudjad.

4. |épés - A TartalomkezelSbe belépve nyisd meg a szerkeszteni kivant dokumentumot és jelold ki a
szOvegben azt a részt, ami ald a linket szeretnéd beilleszteni

5. lépés - Kattints a , Link beszurasa/szerkesztése” ikonra.

'a":r Stilusok ~ || Formatum ~ || Betltipus ~ || Betdméret G

== £=|

do =2 0mGw|| B Z U s X, x°
= J 2|2 =4 & -
O el &HTmLiEH

L= o= ==

6. lépés - llleszd be a felugrd feliileten a Link URL-je sorba a beilleszteni kivant dokumentum
linkjét,(amit az imént megjegyeztél vagy a vagolapra kitettél).

A Cél nevi sor legordiilé menijében valaszd ki, hol nyiljon meg a belinkelt dokumentum. Adhatsz
cimet is a linknek, amit a latogatdk akkor latnak, amikor a weben a link f6lé hluzzadk az egeret, de még
nem kattintanak ra. Az osztaly mezével Neked nem kell foglalkoznod. Ezen a fellleten Neked csak az
LAltaldnos” fiilén 1évs informacidkkal kell foglalkozni.

Ha minden szlkséges adatot megadtdl, nyomja meg a ,Beszir” gombot, majd mentsd a
valtoztatdsokat.
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5.6. Tablazat kezelése a dokumentumban

Ha tablazatokat szeretnél beszurni az oldaldra, vagy ha fontos, hogy bizonyos adatok szép
rendezetten keriljenek egymas mellé vagy ald, akkor javasolt a tdblazatkezel§ haszndlata.

1. 1épés — Jelold ki a dokumentumban azt a helyet, ahova a tdblazatot szeretnéd beszurni.
2. lépés — A szerkeszt6panelen valaszd ki a Tablazat beszurasa/szerkesztése gombot.
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Ha a kés6bbiekben valtoztatni szeretnél a tablazat bedllitdsain, akkor a tablazat szélére kattintva
jelold azt ki, majd a Tablazat beszurasa/szerkesztése gombbal tudod szerkeszteni. Ha Uj sort vagy
oszlopot szeretnél a tdblazathoz hozzdadni vagy elvenni, akkor a tdblazat valamely celldjara allva
ikonok segitségével is elvégezheted ezeket a miveleteket. Ezek az ikonok akkor valnak aktivvd, ha a
tablazat megfelel6 helyén allsz.
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Menikezeld funkcio

A weboldalédn a meniipontokat On barmikor atnevezheted, azok sorrendjét megvaltoztathatod!

Uj meniipontok felvételének lépései:

1. Iépés — Valaszd ki az admin fellletén a Tartalom kategdrian belll a Tartalomkezel6 menipontot,
azon beliil pedig az Uj menii felvétele almeniipontot.

2. l1épés — add meg a menipont nevét. A Meni hivatkozasi cimét a rendszer automatikusan kitolti.

3. lépés — valaszd ki, hogy az altalad kordbban felt6ltott dokumentumok tartalmai kézil az adott
menilpont alatt melyik dokumentum tartalma jelenjen meg, majd mentsd el a menilpontot.
Eldontheted az adott menlipontrdl azt is, hogy az legyen-e a nyitd oldali menipont, a ,,f6oldal” pipa
be és kikapcsolasaval. Ha On betélti a weboldalat, akkor mar az Uj design fog latszani, ha pedig mar
meg van nyitva a weboldala, akkor az F5 billentylivel tudja frissiteni a weboldalat, amelyen az
Ujratoltés utdn az Uj logd fog latszani.

A meniipontok médositasanak lépései:

1. lépés — Valassza ki az admin felliletén a Tartalom kategdrian belll a Meniikezel6 meniponton
belll a Menuelemek almenit.

2. lépés — A menipontok sorrendjének valtoztatdsdhoz alljon az egérrel a mozgatni kivant
menlipontra, majd a bal egér gomb folyamatos nyomva tartasaval tudja a menlpontot a kivant
helyre mozgatni. A meniipont nevére valé jobb kattintdssal pedig szerkeszthet6 vagy tordlhetS az
adott menilipont Ha Ujra betoltéd a weboldaladat, akkor mar az 4j meni fog latszani, ha pedig mar
meg van nyitva a weboldalad, akkor az F5 billentylvel tudod frissiteni a weboldalad, amelyen az
Ujratoltés utan az Uj meni fog latszani.
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